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سلسله دروس ۱۷/0۳0۱ 


الارس 5 
ادراج قانمه منسدله في مستند۷/0۲ 


نلتقیکم الیوم بدرس جدید من دروس الوورد 
طریيقة ادراج قائمة منسدلة في مستندات الوورد لاستخدامها في الاستبیانات وادخال البیانات 
نفتح مستند الوورد تم ملف تم خیارات 


لس ") - لیا بط | > 
















3 3 الزئيسية احراج طا رط اال عة مزاجع هر ای لات 
المستتدات الاخيرة 
81 حفظ باسمر ۳ Cr.‏ 
3 ۷ الاستقامة 
چ فح Desktop‏ 
لنت إغلاق 7 ۲ 
اک ماه 
۳2 آسهاء الطلبة المکملین للعام الدراسي ۲۰۱۵ 
F:‏ 
۷۲ مكملين الكورس الاول 
ججدید ۱ 
كريم :6 
طباعة ]| مواضيع 
Desktop <<‏ 
اد ۷[2] فارغ ۳ 
5 50001 المدرس ۴:۱ 








دای 


RUM.ZYZOOM:.NET 





F 


ثم من النافذه الجديدة نختار المطور ثم موافق 


خیارات ۷۷۵۲۵ 





عار تخصيص "شريط الأدوات" ومفاتيح الاختصار. 
خرصي 

۱ اخيقيار الأوامر من:(1) تخصيص اليفيريط:(1] 
تدقیق إعلامات تبویب رئیسیه 
حفظ 
























شريط أدوات الوصول السريع 


الوظائقف االإصاقية 
مرکز الموئیق, 


الرفض والانتقال إلى التالف 
ع السابق 
بك القبولك والانتقال إلى التالى 
التصط 
انماط سريعة 
بحت 
1۳۴ بريد إلكتزؤنى 
: تیاس الأسطر والقفرات: 1 
۳ تحدید تتسیق, رقصی «تنید... 

تدقبق املالی وتدقیق تحوي 
تراجع ۹ 
ترقیمر 1 
= تعداد نقطی, 1 
1 تعقب التغييرات 
تحعيين القيهة الرقهية... 


[ت] إدراع (نشر المدونة) 
7 [ب| مخطط تفصیلی 
] [] إزالة الخلفية 





التخصيصات: | إعإدة تسبين 7 © 
استيرادإتصديو > |( 





يظهر تبويب جديد بأسم المطور في التبويبات الرئيسية في الوورد 
ا ا © - ت ف |+ Microsoft Word - Document1‏ 


قراسلات: 





خر اج تخطيط الصفحة سراجع 





هر اجعة 









1۱۶۱ ۳۱۵ چ چ‎ | ٠0 3 ٣2: & | م كم | هھ‎ > 1١| > س أساسى) اقضم‎ 
jf 5 EE EE + ى‎ A | x her U ZB 
a فقرة‎ 








۲۰ 10۰ ۱۰ 11۰ ع م 
ا 7 ض7 7272 mmm rm mmm Mm‏ 


9« 1 
FORUM.ZYZOOM.NET‏ 
نضغط على التبويب لتظهر كل عناصره واهم قوائمه هي عناصر التحكم 
والذي سیکون کل عملنا بهده العناصرثم نكتب الذي نحتاجها لغرض ادراج قائمة منسدلة عليها 
تحتوي على الخيارات التي نقوم بادخال البیانات علیها 





Microsoft Word - Documentl 


وظائف وظائف 20۲ 
اضافية الإضافية 


الوظائف الإضافية 


۳ RUM.ZYZOOM: NET 
نقوم بالضغط بالماوس امام الكلمة المراد ادخال البيانات علها‎ 
ثم نعلم علبی النقاط الثلاثة الموجوده في هذا الحقل اتتشیط الخصائص کما في الصورة التالية‎ 
تم خصانص لتظهر لنا نافدة ادراج العناصر‎ 





Microsoft Word - 1 


عرض ۱ المطور ۱ POFeElement‏ 










حطر تقييد قالب 
االكتاب ” القجرير | المستتد الصسسققد 
قوالب 






حزم التوسيع 








مواقق إلعاء الامر 


F 
نضغط على اضافة تظهر لنا نافذه صغيرة نقوم بدراج كلمة ذكر في الحقل المؤشر في الصورة ثم موافق‎ 





Microsoft Word - Document1 


POFeElement مر اج مر اس للات؛ مر احصة عرض المطور‎ i 


هد د اكا طا وضع التصمیم 1 << 
حظر 





و سجن قبيد | قاب 

۱ سك ۱ == | اتويد : 
فية ظ 8:1 î‏ - 0[ تجمیع - ۱ ليه حزم التوسية | الكدّاب > التحریر | المستتد الم 
خية عناصر تحكثم XML‏ جماية قوالب 
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وايضنا مخ اضافة ثم كلمة انثى ثم موافق 











الإضاقية 
لإضافية 


Microsoft Word - 1‏ ڪڪ 







مراجع مراسلات: مراجعة عرص ۱ المطور ۱ POFelement‏ 


عفر ذه طا وضع التصميم ات قل مخطط 
4 | الك خصائص نو حظر تة قالب لوحة ”ا 
ظ چ 8 3- تجمیه - 0 e‏ حزم التو بع | ت ی المستتد ۱ 


عناصر تحكم 








SPORUM.ZYZOOM.NET 


الان نستطيع ان نقوم باختيار التنسيقات للعناصر التي تم اختيارها 
من نفس النافذه نضغط على نمط جديد لتفتح لنا نافذه التنسيقات كاللون ونوع الخط والحجم 


مراجع 2 مراسلات مراجعه ١‏ 
هش ديك ذا وضع التصميم 
HF | ۳‏ 03 ۱ ا تجميع - 


رص | الصطور ۱ بت سك 












الاسم : كريم الجنابي 

الحالة الاجتماعية :متزوج 
الدولة :العراق 

تاريخ التولد ٠١7١/٠/١١:‏ 











۳۷۸ 


NET‏ سس 
من هذه النافذه نستطيع اضافة التنسيقات على العناصر التي تم اختيارها 
مثل اختيار اللون واحجم الخط ونوع الخط كما في الصورة التالية ثم موافق 
ها فا امنتكدانيه مم كل الات ا کر اسر 



















































































Microsoft Word - الاسم‎ 





|۳2 ]۳ 
ا حظر تقييد | قالب لوحة 
اب حزدر العتوسیع لختاب ” العحریر | الهستتد المهستند 














۱ إنشاء نط «جذيذ صن التنسيق 1 1 ۳4 
ختصاتص, 
الاسم: مط 
توع العمط: حرق 








الاسم : کریم الجنابي التمط مستتد إلى: 


...وفع حورالتط... ار لاون 
لحد الاجا ۳ ] 


تن (عنلوبی) قاتطامج 

الدولة «العراق (التص الألساسى) #طالوح 
(یرنامح نعبي محقد اعناوین) ۵۳86 :۲۷2۷ 1۳۵5 

تاريخ التولد :۱۰ . (برنامج نصي معقد لنص أساسی) انش 
أبجد یګ Abdoullah Ashgar EL-kheref j‏ بو 


3 خط الفقرة الافتراضی 








المهنة مدير ابجد هوز ‏ 4 صد"" حعاسة (۵) 0 ۲ م دسو لوكي كن عيكو ای ای 
تس سوفن Awalan Wessam E‏ شن ۳۸ 3 نص تنموتحي نع تموتلجي تصن لمونلحي 
ایس E.‏ 3 ا رت ك0 1 بع تصن تمولحىي 


a ANasr أبحد قور‎ 
7۲ ۰ 

أبكد صوز îî Abdoullah( Afaaq)‏ 
ب آبجد سور  Abdoullah[ bold)‏ 2 الافتراضي 


5525 


طفتة إلى قائهة "الأتماط السرحة" 
| الهستند ققط لى) مستتندات جديدة تعتمد على هذا القالب 






NET‏ 0ك 


Microsoft Word - Document1 
۹ POFelement تطيط الصقحة مراجع مراسلات مراجعة عرص ۱ المطور‎ 
0 e سح هه قد ك بط وضع التصميم‎ 
مب 8 | ۳ خصائص 2 ك‎ 
ج‎ ۰13 ۲2 ۲ a 

















۳۳۰۳۰ ۲ 
الخلايقة | 
0 الاسم : كريم الجنابي ل] اسعخدام تمط لتتسیق المحویات 


التمط: | خط الفقرة الاقتراضي 








RUM.ZYZOOM. NET‏ سس 


عندما نريد اختيار العناصر كل ماعليك هو الضغط على السهم الصغير على شكل مثلث صغير 





Microsoft Word - Documentl 

بط الصفقحة مراجع مر اسلات مراجعهة عرص | المطور POFelement‏ 

۱ د هم ذل ظا وضع التصميم | ۲ ې مخطط A.‏ 
COM dilka‏ م 53 58 | ۳ خصائص - حول 5 

- تجميع‎ “RHF | aii a 


لاتق االأضاقية حتاصر تحتتر 















۱ jira 
yy” TORUM, ZYZOOM, NET 


بعد اختيارنا للعنصر يظهر كما في الصورة 


Microsoft Word - Documentl 


POFelement مراجع مراسلات مراجصة عرص ۱ المطور‎ a 


3 هد ده أت طا وضع التصميم 
5 28 51 | نس 


















۳1 ۷۰ 0 ۲ 


وهکذا نعمل مع جمیع العناصر الاخری في المستند وادخال البیانات علیها 
وهنا عناصر الحالة الاجتماعية ونستطیم اضافة اي حالة اخری نحتاجها في المستند 


1 - ۷۷/۵۲۳۵ ۱۱۲۵5۵۲۲ 
ط الصقحة مراجع مراسلات مراجعة عرص المطور POFelement‏ 5 عر 
ح2 هد دد ك عط وضع التصميم ۳ وي مخطط ِ 9 ج ۱ 
٠/٠ EEE | .‏ خصائص قدا تحویل ۱ 3 ۱ 
مظائف “انان | و _ | اليقية .يي حظر تقیید 
الإحاقية ‏ أ ا 2 8 تجمیع ۱ ا حزم النوسية | الكتاب > التحريا . 
تف الإضافية عتاصر تجکم XML‏ جماية ' ۱ ۱ 















الاسم : كريم اجن پو" ۰ 
الجنس :ذكر ل ١‏ 





2 ۱ 


وهنا اختیار الدولة 


Microsoft Word - 1 

















لميط الصفحة مراجع مر اس لات مر وت عرض ۱ المطور ۱ |۳2 ]۳۱ 

و 5 38 58 | اق خصائص 9 تحویل ل 
ق وطائفه 0 ۳۹ ۱ لبتیت وب جظر تقیید ۱ 
ليق الإضافية . 9 صخ لوا 0 تجميع حزم التوسعع | الكتاب: > التجریر ۲ الس نة القستند ا 
طائف الإضافقية عتاصر تحکم XML‏ جماية قوالب 








FORUM.ZYZOOM:.NET 


اختيار عناصر التاريخ تختلف عن ما سبقها وهنا يجب الانتباه الى هذه النقطة 
هنا نضغط بالماوس امام تاريخ التولد ثم نختار عنصر التحكم بالتاريخ فقط 








الاسم - ۷۷/۵۲۵ ۳۱۱۲۵5۵۲۲ 


تخطيط الصفحة مراجع سرا لات مراجعة 
و هذ دھ اسا كلا ومع التصميم 
اه 5 قح ]۲ <] و 5 
إضافية - الإضافية | 38 ۳۱ ۳30 قا جم ٠‏ 
الهظائف الإضافية | 1 و 
نم 





























RUM. ZYZOOM. NET 


ليظهر لنا بهذا الشكل ونقوم بادخال البيانات فيها من القائمة الظاهرة في الصورة 
ثم بالاسهم الزرقاء الصغيرة في القائمة التي ظهرت نعود الى تاريخ سابق لاضافة تاريخ الميلاد 


الأسم - ۷۷۵۲۵۸ ۲۱۲۵89۵۲ 









مر اس لات مر احصة فرص 
3< ها وضع التصميم 
مك كيد ل ب 3 80 تجمبع 


ف الإضاقية 
















الاسم : كريم الجنابي ۹ 
الجنس :دكر 9 ض 

۱ ۱ 6 © 
الحالة الاجتماعية :متزوح 0 > 
الدولة :العراق 1 0 

!" © 
۷ 
۷ 
۴ تشرین الاود. ۲۰۲۰ 4 ۱ ۷ 





سن اج با با راح اج 
۲۵۷ ۲۷ ۲ ۲ ۳۰ ۱ ۲ 
۳ ۶ ۵ 1 ۷ ۸ 8 
۶ ۷ ۱۶ ۱۵ 11 
YI Fe 14 1A 1V‏ ۲۲ ۲۳ 
۶ ۲۵ ۲۱ ۲۷ ۲۸ ۲۵ ۳۰ 
٩ ۵ ۶ ۲ ۲ ۱ 5‏ 





5 ARE EM 


FORT 1. ا‎ NET 


هكذا تم ادراج كل البيانات التي نحتاجها في المستند 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 
ارجو ان اکون قد وفقت في طرح الموضوع ۱ 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطل 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه > 











